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АДМИНИСТРАЦИЯ

КУРЧАТОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 11.08.2020 № 445
	О внесении изменений в постановление Администрация Курчатовского района Курской области от 24.02.2012 №221 «Об официальном сайте муниципального образования «Курчатовский район» Курской области»  



В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также в соответствии со ст.43 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация Курчатовского района Курской области, Администрация Курчатовского района Курской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. В наименовании постановления Администрации Курчатовского района Курской области от 24.02.2012 №221 «Об официальном сайте муниципального образования «Курчатовский район» Курской области» и далее по тексту постановления слова «муниципального образования» заменить словами «муниципального района».
2. В пункте 1 постановления Администрация Курчатовского района Курской области от 24.02.2012 №221 «Об официальном сайте муниципального образования «Курчатовский район» Курской области» слова «http://12.rkursk.ru» заменить словами «http://курчатовский-район.рф».
3. Порядок эксплуатации, поддержки и наполнения разделов официального информационного ресурса (сайта) муниципального образования «Курчатовский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», утвержденный постановлением Администрации Курчатовского района Курской области от 24.02.2012 №221 «Об официальном сайте муниципального образования «Курчатовский район» Курской области» изложить в следующей редакции (Приложение).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации Курчатовского района Л.Н.Семилетову.
5. Постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава района 
                                                                                                              А.В. Ярыгин
Приложение

 к постановлению Администрации 

 Курчатовского района Курской области

от 11.08.2020 № 445
Приложение

к постановлению Администрации

Курчатовского района Курской области
от 24.02.2012 №221
Порядок
эксплуатации, поддержки и наполнения разделов
официального информационного ресурса (сайта)
муниципального района «Курчатовский район» 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. Общие положения
1.1. Эксплуатация, наполнение разделов официального информационного ресурса (сайта) муниципального района «Курчатовский район» Курской области (далее - Сайт) рассматривается как самостоятельный вид консолидированного информационного обеспечения деятельности Администрации Курчатовского района Курской области, а также как необходимый и эффективный способ взаимодействия граждан с органами местного самоуправления.
Эффективность указанного вида информационного обеспечения определяется своевременной публикацией и достоверностью сведений, размещаемых на Сайте структурными подразделениями Администрации Курчатовского района Курской области. 
Документы и другие информационно-справочные материалы, доводимые до всеобщего сведения путем публикации на Сайте, в дальнейшем именуются - материал. Совокупность всех опубликованных на Сайте материалов, комментариев пользователей и иной публикуемой информации доступна в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме сайта муниципального района «Курчатовский район» Курской    области, включающего в себя различные тематические разделы. 

1.2.
Сайт муниципального района «Курчатовский район» Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» доступен по следующему имени (URL-адресу): http:// курчатовский-район.рф.

1.3.  Организация и обеспечение бесперебойного функционирования Сайта осуществляется управлением делами Администрации Курчатовского района Курской области совместно с исполнителем по договору (муниципальному контракту), определяемым в установленном законом порядке, в соответствии с условиями договора (муниципального контракта), которые решают следующие основные задачи:

проектирование, создание и поддержка программно-аппаратной части Сайта;
организация администрирования Сайта;
обеспечение защиты информационных ресурсов Сайта;
обеспечение бесперебойного функционирования Сайта;
организация резервного копирования информации Сайта;
взаимодействие со структурными подразделениями Администрации Курчатовского района Курской области, обеспечивающими информационное наполнение Сайта;
планирование и проведение мероприятий по информированию о нововведениях и изменениях в работе Сайта;
регистрация Сайта в основных Интернет-каталогах и поисковых системах, как отечественных, так и зарубежных;
взаимодействие с поставщиками информации;
управление обновлением программного обеспечения Сайта;
контроль и оценка эффективности функционирования технологической базы Сайта;
контроль выполнения требований управленческих и технических спецификаций Сайта, включая технические требования к Сайту, требования к техническому дизайну и техническому обслуживанию;
удовлетворение запросов пользователей.
1.4. Структурные подразделения Администрации Курчатовского района Курской области, решают задачи по самостоятельному наполнению разделов Сайта. Размещение и Обновление материалов Сайта производится структурными подразделениями Администрации Курчатовского района Курской области, в соответствии со сроками, установленными пунктом 5.10. настоящего Порядка.

2. Организационно-техническое обеспечение
2.1. Выполнение работ по администрированию и сопровождению программно-технических средств Сайта осуществляет управление делами Администрации Курчатовского района Курской области совместно с исполнителем по договору (муниципальному контракту), определяемым в установленном законом порядке, в соответствии с условиями договора.
Указанные работы включают в себя:
информирование пользователей о режимах работы Сайта и технических неисправностях;
размещение на Сайте информации, не относящейся к непосредственной деятельности органов местного самоуправления;
взаимодействие с поставщиками информации;
осуществление мероприятий по обеспечению постоянного контроля за сохранностью, резервным копированием и защитой информационных ресурсов Сайта, планированию и проведению информирования о нововведениях и изменениях в работе Сайта, регистрации Сайта в основных Интернет - каталогах и поисковых системах, управлению обновлением программного обеспечения Сайта, контролю и оценке эффективности функционирования технологической базы Сайта;
контроль выполнения требований управленческих и технических спецификаций Сайта, включая технические требования к Сайту, требования  к техническому дизайну и техническому обслуживанию;
оценку качества услуг по поддержке Сайта;
информирование Первого заместителя Главы Администрации Курчатовского района Курской области об эффективности функционирования Сайта на основе объективных показателей статистики работы Сайта и удовлетворения запросов пользователей.
3. Информационное обеспечение
3.1. Информационное наполнение Сайта обеспечивают структурные подразделения Администрации Курчатовского района Курской области, ответственные за сопровождение разделов Сайта.
3.2. Информация, подлежащая опубликованию на основании законодательства Российской Федерации и Курской области, обязательна к размещению на Сайте.
3.3. Документы, размещаемые на Сайте, носят официальный характер.
3.4. Материал, размещаемый на Сайте, должен быть актуальным и достоверным, отражать текущее состояние дел, соответствовать принятым нормам правописания и стилистики.
3.5. Материал должен содержать следующие реквизиты:
дату и время публикации (последнего обновления, уточнения); реквизиты исполнителя (автора) или владельца информации; 
примечания, оговорки (при необходимости).
3.6. В случае выявления ошибок или неточностей в материале, размещенном на Сайте, опубликовавшее его структурное подразделение Администрации Курчатовского района Курской области,  обязано в течение 3-х рабочих дней со дня выявления ошибок или неточностей опубликовать исправленный текст и сообщить о факте исправления с помощью соответствующего примечания, содержащего сведения о внесенных изменениях и дате внесения изменений.
3.7. При использовании материалов из сторонних источников (в частности, новостей, материалов с других сайтов, публикаций независимых авторов) обязательна ссылка на источник, а также соблюдение иных условий использования материалов, оговоренных правообладателями информации.
3.8. На Сайте запрещается размещение информации, относящейся в соответствии с действующим законодательством к информации ограниченного доступа.
3.9. Информация, не относящаяся к непосредственной деятельности Администрации Курчатовского района Курской области, публикуется по решению Главы Курчатовского района Курской области.
3.10. Материалы, требующие публикации на официальном сайте, предоставляются посредством электронного документа (файла).
4. Доступ к системам администрирования и наполнения Сайта
4.1. Регистрация представителей, назначение прав и удаление сведений о представителях Администрации Курчатовского района Курской области, а также предоставление доступа к системам администрирования и наполнения Сайта осуществляются управлением делами Администрации Курчатовского района Курской области.

4.2. 3апрещается использовать данные для доступа к системам администрирования и наполнения Сайта других представителей Администрации Курчатовского района Курской области и размещать материалы на Сайте от чужого имени
5. Структура Сайта, регламент подготовки и публикации информационных материалов на Сайте
5.1. Структура Сайта должна соответствовать основным задачам и функциям Администрации Курчатовского района Курской области и в полной мере отражать ее деятельность.
5.2. Структура Сайта определена перечнем тематических разделов, закрепленными за структурными подразделениями Администрации Курчатовского района Курской области в соответствии с их компетенцией и решаемыми задачами (приложение №1 к настоящему Порядку).
При изменении, добавлении, удалении, редактировании (в случае необходимости) дополнительных разделов, подразделов Сайта, заместители Главы Администрации Курчатовского района Курской области направляют соответствующие предложения в управление делами Администрации Курчатовского района Курской области. Изменение структуры Сайта осуществляется управлением делами Администрации Курчатовского района Курской области в течение 3 рабочих дней после получения указанной информации.

5.3. В соответствии со структурой Сайта и информационной направленностью его разделов ответственными за содержание, оперативное размещение и структурирование информации являются структурные подразделения Администрации Курчатовского района Курской области.

5.4. Информационные материалы размещаются на Сайте управлением делами Администрации Курчатовского района Курской области.

5.5. Процедура размещения информации на Сайте включает:
подготовку электронных копий документов, баннеров и иной подлежащей к размещению информации;
размещение электронных копий документов, графических и видеоматериалов и иных материалов в электронном виде.
5.6. Для размещения информации на Сайте в управление делами Администрации Курчатовского района Курской области необходимо представить сопроводительное письмо по форме, указанной в приложении №2 к настоящему Порядку с приложением электронных копий документов.
5.7. Ответственность за актуальность, точность и достоверность информации, размещенной в курируемых структурными подразделениями Администрации Курчатовского района Курской области,  разделах и подразделах Сайта, несут заместители Главы Администрации Курчатовского района Курской области, в ведении которых находятся структурные подразделения.
5.8. При размещении информации, имеющей статус персональных данных, структурные подразделения Администрации Курчатовского района Курской области обязаны представить в управления делами Администрации Курчатовского района Курский области  соответствующие  копии  согласий сотрудников о размещении вышеуказанной информации на Сайте.
5.9. Ответственность за размещение на Сайте информации, нарушающей права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации или отнесенную в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, несут заместители Главы Администрации Курчатовского района Курской области, в ведении которых находятся структурные подразделения, разместившие указанную информацию.
5.10. Информация, размещенная на Сайте и утратившая актуальность, точность или достоверность, а также информация, размещенная с нарушениями условий пункта 5.8 настоящего Порядка, должна быть удалена или приведена в соответствие с достоверными данными структурным подразделением, разместившим информацию, в течение 3-х рабочих дней со дня выявления факта утраты актуальности, точности, достоверности информации или нарушений пункта 5.8 настоящего Порядка.
6. Интерактивные модули и взаимодействие с пользователями Сайта

 (электронные формы)
6.1. Интерактивные модули и взаимодействие с пользователями Сайта включают следующие программные возможности Сайта: проведение интерактивных опросов, электронные формы для отправки обращений и предложений пользователей Сайта, комментирование опубликованных на Сайтах материмов пользователями Сайта. 

6.2. Проведение интерактивных опросов осуществляется посредством отображения (как правило, на главной странице Сайта) темы опроса, нескольких заданных вариантов ответов и возможности выбора только одного варианта ответа для конкретного пользователя Сайта, определяемого по уникальному IР-адресу компьютера пользователя. Таким образом, с одного IР-адреса возможно однократное участие в опросе. При добавлении нового интерактивного опроса на Сайт необходимо представить в управление делами Администрации Курчатовского района Курской области следующую информацию об опросе: тема опроса, варианты ответов, период проведения опроса.

6.3. Интерактивные модули и взаимодействие с пользователями Сайта включает следующие программные возможности Сайта: проведение интерактивных опросов, электронные формы для отправки обращений и предложений пользователей Сайта.

6.4. Проведение интерактивных опросов осуществляется посредством отображения  темы опроса, нескольких заданных вариантов ответов и возможности выбора только одного варианта ответа для конкретного пользователя Сайта, определяемого по уникальному IР-адресу компьютера пользователя. Таким образом, с одного IР-адреса возможно однократное участие в опросе. 

При добавлении нового интерактивного опроса на Сайт необходимо представить в отдел информационного и документационного обеспечения Администрации Катайского района следующую информацию об опросе: тема опроса, варианты ответов, период проведения опроса.
6.5. Электронные формы для отправки обращений и предложений пользователей Сайта представляют собой наборы текстовых и справочных полей для заполнения и отправки в Администрацию Курчатовского района Курской области посредством электронных почтовых сообщений или непосредственно в системы администрирования и сопровождения автоматизированных информационных систем получения, обработки и публикации обращений граждан. Электронные формы для отправки обращений и предложений пользователей Сайта разрабатываются и обрабатываются на основе действующего законодательства Российской Федерации и Курской области о порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации.
7. Контроль и отчетность о наполняемости разделов и подразделов Сайта структурными подразделениями Администрации Курчатовского района Курской области
7.1. Структурные подразделения Администрации Курчатовского района Курской области представляют в управление делами Администрации Курчатовского района Курской области ежеквартально, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным, отчет о наполняемости разделов и подразделов Сайта. Информация представляется в письменном виде и содержит перечень направленных для размещения материалов с указанием даты размещения. 
7.2. Вышеуказанные отчеты обобщаются управлением делами Администрации Курчатовского района и представляются ежеквартально, в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным, Главе Курчатовского района Курской области для анализа и принятия решений.
8. Защита информационных ресурсов Сайта
8.1. Организация работ по защите информационных ресурсов Сайта осуществляется управлением делами Администрации Курчатовского района Курской области совместно с исполнителем по договору (муниципальному контракту), определяемым в установленном законом порядке, в соответствии с условиями договора
8.2. Целями защиты являются:
предотвращение утраты, искажения, подделки информации;

предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, блокированию информации; 

предотвращение других форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы Сайта. 

Режим защиты информации устанавливается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.3. Управление делами Администрации Курчатовского района Курской области оповещает Первого заместителя Главы Администрации Курчатовского района Курской области обо всех фактах нарушения режима защиты информации.
Приложение №1
к Порядку эксплуатации, поддержки и наполнения разделов
официального информационного ресурса (сайта)
муниципального района «Курчатовский район» Курской области

 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Перечень структурных подразделений

Администрации Курчатовского района Курской области
 и закрепленных за ними тематических разделов официального сайта муниципального района
 «Курчатовский район» Курской области

	Наименование структурного подразделения Администрации Курчатовского района

 Курской области
	Раздел главного меню сайта
	Содержание раздела
	Периодичность представления информации

	Управление делами Администрации Курчатовского района
	Общая информация
	общая информация о Курчатовском районе
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Администрация муниципального района
	а) наименование и структура;
б) сведения о полномочиях администрации муниципального района, задачах и функциях структурных подразделений администрации муниципального района, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

· в)   перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

· г) сведения о руководителях администрации муниципального района, их структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

· д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации муниципального района, подведомственных организаций;

· е)  сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией муниципального района (при наличии)
	Поддерживается в актуальном состоянии


	
	Новости и события
	информация о мероприятиях и событиях
	1 раз в неделю

	
	Муниципальные правовые акты
	а) административные регламенты;
б) административные регламенты, утратившие силу; 
в) проекты административных регламентов; 
г) распоряжения; 
д) постановления;
е) муниципальные программы;
ж) решения Представительного Собрания Курчатовского района
	В течение 7 календарных дней со дня вступления в силу, за исключением муниципальных правовых актов, содержащих сведения, распространение которых ограничено федеральным законом

	
	
	проекты муниципальных правовых актов, внесенных в Представительное Собрание Курчатовского района Курской области
	В течение 5 рабочих дней со дня регистрации проекта

	
	Официальные выступления и заявления
	тексты официальных выступлений Главы Курчатовского района, Председателя Представительного Собрания Курчатовского района 
	По мере поступления

	
	Вакансии
	 а) конкурсы на замещение вакантных должностей муниципальной службы в муниципальном районе «Курчатовский район» Курской области;
б) объявления о вакантных должностях, не являющихся должностями муниципальной службы муниципального района «Курчатовский район» Курской области 

в) нормативно-правовые акты; 

г) типовые формы заявлений, анкет и требования к участникам конкурса;

д) конкурсы на включение в резерв управленческих кадров муниципального района «Курчатовский район» Курской области.
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Обращения граждан и организаций
	а) документы, порядки и требования;

б) типовые формы заявлений и анкет;

в) графики приема граждан и представителей организаций;

г) информация о количестве и характере обращений.
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Международное сотрудничество
	информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Противодействие коррупции
	а) нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции; 
б) методические материалы;
в) антикоррупционная экспертиза; 
г) формы документов, связанных с противодействием коррупции, для заполнения; 
д) комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;
е) обратная связь для сообщений о фактах коррупции; 
ж) антикоррупционный мониторинг;

з) доклады, отчеты, обзоры; 
и) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Результаты проверок
	информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления, подведомственных организациях
	По мере поступления

	
	Объявления
	информация ознакомительного характера, иная информация
	По мере поступления

	Управление финансов Администрации Курчатовского района 
	Администрация муниципального района
	бюджет
	По мере поступления

	Правовое управление Администрации Курчатовского района
	Устав муниципального района «Курчатовский район» Курской области
	Устав муниципального района «Курчатовский район» Курской области
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Объявления
	объявления о проведении аукционов, информация ознакомительного характера, иная информация
	По мере поступления

	
	Антикоррупционная экспертиза 
	антикоррупционная экспертиза проектов нормативно-правовых актов
	По мере поступления

	
	Имущественная поддержка субъектов МСП

	а) федеральное законодательство;
б) региональное законодательство;
в) порядки формирования и ведения перечней, 
предоставления имущества из перечней;
г) административные регламенты;
д) НПА по утверждению перечней;
е) НПА по антикризисным мерам поддержки субъектов МСП
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Муниципальный контроль
	муниципальный земельный контроль
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Земельные и имущественные правоотношения 
	информационные сообщения, формы заявлений 
	По мере поступления

	Управление строительства, архитектуры и ЖКУ Администрации Курчатовского района Курской области 
	Муниципальные правовые акты
	реестр выданных разрешений на строительство или реконструкцию и на ввод в эксплуатацию
	По мере поступления

	
	Градостроительное зонирование
	а) градостроительное зонирование
б) документация по планированию территории
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Дорожная деятельность
	а) нормативные правовые акты;
б) текущая деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Муниципальный контроль
	муниципальный жилищный контроль и контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения
	Поддерживается в актуальном состоянии

	Отдел экономического развития 

Администрации Курчатовского района
	Статистика
	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления; 

б) сведения об использовании органами местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств; 

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Экономика 
	а) охрана труда; 
б) содействие развитию конкуренции; 
в) малому бизнесу; 
г) муниципально-частное партнерство; 
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	Объявления
	информация ознакомительного характера, иная информация
	

	
	Справочные материалы
	а) доклад о достигнутых значениях показателей оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Курчатовский район» Курской области 
б) анализ и оценка эффективности реализации муниципальных программ Курчатовского района
	Поддерживается в актуальном состоянии

	Отдел ГО и ЧС Администрации Курчатовского района
	Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии


Приложение №2
к Порядку эксплуатации, поддержки и наполнения разделов
официального информационного ресурса (сайта)
муниципального района «Курчатовский район» Курской области

 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Форма
 для размещения информации на официальном сайте
  муниципального района  «Курчатовский район» Курской области
Первому заместителю Главы Администрации

Курчатовского района Курской области
Л.Н. Семилетовой

В соответствии с Порядком эксплуатации, поддержки и наполнения разделов официального информационного ресурса (сайта) муниципального района «Курчатовский район» Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», утвержденным постановлением Администрации Курчатовского района Курской области от 24.02.2012г. №221 «Об официальном сайте муниципального района «Курчатовский район» Курской области», прошу разместить на Сайте информацию, согласно следующей форме:

	Название раздела
	Название подраздела
	Заголовок информации

	
	
	


Заместитель Главы Администрации
Курчатовского района, в ведении

которого находится структурное

подразделение, подготовившее информацию
